



Zaproszenie do złożenia oferty cenowej.
Rozeznanie rynku nr 3/CIS/FNR/2019/L z dnia 26.04.2019roku
dotyczące wyboru  Wykonawcy przeprowadzającego kursy: kurs Brukarz + Aranżacja terenów zielonych + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej                     w ramach projektu ,,Aktywna integracja zwiększająca szansę na zatrudnienie wśród uczestników Centrum Integracji Społecznej w Chmielniku”

Podstawa prawna:  rozeznanie rynku określona w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju (wersja z dnia 19 września 2016 r.). Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych

Fundacja ,,Nadzieja Rodzinie”  ul. Witosa 4, 26-020 Chmielnik zwana dalej Zamawiającym, realizując projekt w ramach Osi Priorytetowej RPSW.09.00.00 Włączenie społeczne i walka z ubóstwem,                    w ramach Osi Priorytetowej RPSW.09.00.00 Włączenie społeczne  i walka z ubóstwem, Działania RPSW.09.01.00 Aktywna integracja zwiększająca szanse na zatrudnienie, projekt pn. „Aktywna integracja zwiększająca szansę na zatrudnienie  wśród uczestników Centrum Integracji Społecznej                w Chmielniku”  finansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego zaprasza do składania ofert w postępowaniu na przeprowadzenie kursów: kurs „Brukarz + Aranżacja terenów zielonych + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej” dla 5 Uczestników Projektu oraz kurs „Kucharz z organizacją przyjęć okolicznościowych + Warsztaty baristyczne + Minimum sanitarne + Eksploatacja urządzeń, instalacji               i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej” 5 dla Uczestników Projektu oraz egzaminów sprawdzających kwalifikacje zawodowe nabyte przez 10 absolwentów ww. kursów.

Celem głównym Projektu jest wzmocnienie szans na zatrudnienie osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczonych społecznym z terenu Gminy Chmielnik i Pierzchnica poprzez udział w kompleksowej aktywizacji społecznej i zawodowej w ramach nowo utworzonych miejsc w Centrum Integracji Społecznej w Chmielniku.

1. Tryb udzielenia zamówienia: 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, przez Zamawiającego nie będącego Zamawiającym w rozumieniu Prawa Zamówień Publicznych, oraz zgodnie                          z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

2. Określenie przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie kursów: kurs „Brukarz + Aranżacja terenów zielonych + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej” dla 5 Uczestników Projektu oraz kurs „Kucharz z organizacją przyjęć okolicznościowych + Warsztaty baristyczne + Minimum sanitarne + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej” 5 dla Uczestników Projektu oraz egzaminów sprawdzających kwalifikacje zawodowe nabyte przez 10 uczestników ww. kursów.

Kursy muszą zakończyć się egzaminem końcowym przeprowadzonym przez komisję kwalifikacyjną uprawnioną do przeprowadzania egzaminów kwalifikacyjnych w zakresie eksploatacji urządzeń energetycznych, zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28.04.2003r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji.

Zaświadczenie o odbyciu kursu mają otrzymać wszyscy Uczestnicy, zaś Świadectwa Kwalifikacyjne od upoważnionej Komisji Kwalifikacyjnej otrzymają Uczestnicy, którzy zdadzą egzamin z wynikiem pozytywnym. 

Szczegółowe wytyczne odnośnie kwalifikacji i certyfikacji określa dokument: Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego stanowiący Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

WAŻNE! Wykonawca, który złoży najkorzystniejszą ofertę, będzie musiał przedłożyć dokumenty potwierdzające, iż wydane Świadectwa Kwalifikacyjne można uznać za potwierdzające kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS, dot. uzyskiwania kwalifikacji. 

Aby uznać ww. warunek za spełniony należy przedłożyć dokumenty potwierdzające spełnienie warunków z Listy sprawdzającej z ww. dokumentu (str. 8-9), stanowiącego Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania Ofertowego. 

Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 80530000-8 usługi szkolenia zawodowego. 

3. Opis przedmiotu zamówienia.

3.1 Przeprowadzenie dla wskazanych przez Zamawiającego Uczestników Projektu kursu: „Brukarz + Aaranżacja terenów zielonych + Eeksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej”. 
3.2 Ww. kurs trwał będzie min. 120 godz., w tym 52 godz. teorii, a 68 godz. praktyki (1 godz. = 45 minut). Zajęcia teoretyczne i praktyczne będą realizowane grupowo.
3.3 Celem ww. kursu jest zdobycie przez słuchaczy wiedzy i umiejętności praktycznych, wymaganych przy wykonywaniu prac w zawodzie brukarza. Słuchacze zostaną przygotowani nie tylko do bezpośredniego wykonania prac, lecz również do ich zaplanowania, zorganizowania, oceny jakości wykonania i naprawy usterek oraz rozliczenia materiałowo-finansowego. Celem kursu jest wyposażenie słuchaczy w wiadomości i umiejętności niezbędne do wykonywania prac ogrodniczych przy zakładaniu i pielęgnowaniu terenów zieleni oraz do zagospodarowania zielenią ogrodów. Celem kursu jest przygotowanie słuchaczy do egzaminu państwowego na uzyskanie świadectwa kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji urządzeń energetycznych.
3.4 Minimalny zakres tematyczny ww. kursu: 
· podstawy materiałoznawstwa budowlanego,
· technologia robót wykończeniowych,
· przepisy bhp i ochrona ppoż.,
· zajęcia praktyczne – brukarz,
· wiadomości z zakresu botaniki,
· urządzanie i pielęgnowanie terenów zieleni,
· mechanizacja prac ogrodniczych,
· zajęcia praktyczne – aranżacja terenów zielonych,
· eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kv i powyżej.
3.5 Przeprowadzenie dla wskazanych przez Zamawiającego Uczestników Projektu kursu:
„Kucharz z organizacją przyjęć okolicznościowych + Warsztaty baristyczne + Minimum sanitarne + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej”.
3.6 Ww. kurs trwał będzie min. 120 godz., w tym 46 godz. teorii, a 74 godz. praktyki (1 godz. = 45 minut). Zajęcia teoretyczne i praktyczne będą realizowane grupowo.
3.7 Celem ww. kursu jest przygotowanie i nabycie przez Uczestników umiejętności do wykonywania pracy w zawodzie kucharza, organizowanie przyjęć okolicznościowych oraz wykonywania pracy na stanowisku baristy. Celem szkolenia jest przygotowanie słuchaczy do egzaminu państwowego na uzyskanie świadectwa kwalifikacyjnego w zakresie eksploatacji urządzeń energetycznych.
3.8 Minimalny zakres tematyczny ww. kursu:
· organizacja gastronomii w Polsce,
· podstawowe pojęcia w technologii gastronomicznej,
· proces technologiczny w gastronomii,
· przechowywanie i ocena jakości surowców, półproduktów i gotowych potraw,
· charakterystyka towaroznawcza i zastosowanie w technologii gastronomicznej produktów i półproduktów,
· warsztaty z zakresu baristyki,
· aranżacja sali konsumenckiej w gastronomii,
· zasady obsługi gościa w gastronomii,
· zasady nakrywania stołu,
· zasady serwowania potraw,
· rodzaje przyjęć okolicznościowych i ich organizacja,
· minimum sanitarne,
· podstawy zasad żywienia człowieka,
· podstawy wyposażenia technicznego,
· eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kv i powyżej,
· zajęcia praktyczne.
3.9 Wykonawca zobowiązany będzie do:
· zapewnienia wykładowców posiadających odpowiednie kwalifikacje/ doświadczenie zawodowe do prowadzenia zajęć, 
· zapewnienia sal szkoleniowych do przeprowadzenia zajęć teoretycznych oraz pracowni gastronomicznej przystosowanej do prowadzenia zajęć praktycznych dla co najmniej 5-osobowej grupy.
· zapewnienia sprzętu, maszyn i urządzeń niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia, 
· zapewnienia materiałów do zajęć praktycznych za co najmniej 400,00 zł na każdego Uczestnika;
· zapewnienia badań lekarskich na kursach, które wymagają potwierdzenia stanu zdrowia umożliwiającego udział w szkoleniu,
· zapewnienia dla każdego Uczestnika podręcznika/podręczników, 
· zapewnienia dla każdego Uczestnika ubrania roboczego zapewniającego bezpieczne i higieniczne warunki pracy na zajęciach praktycznych,
· zapewnienia dla każdego Uczestnika ubezpieczenia od Następstw Nieszczęśliwych Wypadków (NNW) na czas uczestnictwa w kursach,
· zapewnienie w dniach, gdy zajęcie trwają co najmniej 6 godz. szkoleniowych lub więcej, ciepłego posiłku w postaci obiadu (danie zasadnicze – II danie), a także bufetu kawowego składającego się z kawy, herbaty, wody, ciastek, paluszków, wraz z dodatkami w postaci cukru, cytryny, mleka.
· zapewnienie w daniach, gdy zajęcia trwają mniej niż 6 godz. szkoleniowych, bufetu kawowego składającego się z kawy, herbaty, wody, ciastek, paluszków, wraz z dodatkami w postaci cukru, cytryny, mleka.
· przeprowadzenia końcowego egzaminu wewnętrznego, 
· wydania stosownych zaświadczeń/świadectw dla każdej osoby, która ukończyła kurs i zdała egzamin z wynikiem pozytywnym, 
· prawidłowego oznakowania sal i materiałów szkoleniowych, zgodnie z obecnie obowiązującymi Wytycznymi, 
· bieżącego informowania Zamawiającego o nieobecnościach Uczestników na zajęciach, 
· prowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem i zakresem tematycznym, 
· prowadzenia dziennika zajęć z listą obecności, 
· umożliwienia kontroli realizacji i bieżącego monitoringu umowy na żądanie upoważnionej instytucji. 
3.10 Kursy muszą zakończyć się egzaminem końcowym przeprowadzonym przez komisję uprawnioną do przeprowadzania egzaminów kwalifikacyjnych w zakresie eksploatacji urządzeń energetycznych. zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28.04.2003r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji.
3.11 Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia protokołu przebiegu egzaminu końcowego Uczestników kursu wraz z wykazem Uczestników, którzy podeszli do egzaminu. 
3.12 Miejsce realizacji kursu: Chmielnik lub miejsce w obrębie do 20 km od granicy administracyjnej miasta.
3.13 Liczba osób biorących w kursach: 10 (2 grupy po 5 Uczestników).
3.14 Zamawiający zastrzega, iż podana w pkt. 3.16 liczba Uczestników kursów (10), stanowi maksymalną liczbę Uczestników. W związku z czym ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy, uzależnione będzie od faktycznej liczby Uczestników kursu, zgłoszonych przez Zamawiającego. W przypadku wystąpienia różnicy pomiędzy maksymalną liczbą Uczestników kursu wskazaną w zapytaniu ofertowym, a faktyczną liczbą Uczestników zgłoszonych przez Zamawiającego do udziału w kursie, Wykonawcy nie będzie przysługiwało żadne dodatkowe wynagrodzenie, odszkodowanie lub roszczenie z tego tytułu. 
3.15 [bookmark: _GoBack]Termin realizacji kursu: sierpień-październik 2019r., zgodnie z harmonogramami zaakceptowanymi przez Zamawiającego.

4. Informacja o możliwości składania ofert częściowych:

Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

Od Wykonawcy oczekuje się spełnienia następujących warunków uczestnictwa w postępowaniu: 
1. Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
2. Posiada odpowiedni potencjał kadrowy, techniczny i organizacyjny do wykonania zamówienia, 
3. Posiada odpowiednie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń określonych poniżej. 
4. Posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy dla siedziby instytucji szkoleniowej. 

Ocena spełniania w/w warunków zostanie dokonana na podstawie oświadczeń zawartych                      w treści Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji złożonych przez Wykonawcę oświadczeń.                W takim przypadku Wykonawca ma obowiązek w ciągu 3 dni roboczych przedstawić dokumenty żądane przez Zamawiającego. 

Dodatkowo od Wykonawcy oczekuje się spełniania warunku posiadania odpowiedniego doświadczenia w prowadzeniu szkoleń o podobnej tematyce, co oceniane będzie na postawie informacji wykazanych w Załączniku nr 2 niniejszego Zapytania. Na potwierdzenie posiadania doświadczenia należy złożyć wykaz głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie. Wykaz usług należy przygotować w tabeli zgodnie z załącznikiem nr 2 – Doświadczenie Wykonawcy.

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykonał minimum:
1. 2 szkolenia grupowe „Brukarz + Aranżacja terenów zielonych + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej” lub:
2 szkolenia grupowe „Brukarz” i
2 szkolenia grupowe „Aranżacja terenów zielonych” i
2 szkolenia grupowe „Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej”.
2. 2 szkolenia grupowe „Kucharz z organizacją przyjęć okolicznościowych + Warsztaty baristyczne + Minimum sanitarne + Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej” lub:
2 szkolenia grupowe „Kucharz z organizacją przyjęć okolicznościowych” i
2 szkolenia grupowe „Warsztaty baristyczne” i
2 szkolenia grupowe „Minimum sanitarne” i
2 szkolenia grupowe „Eksploatacja urządzeń, instalacji i sieci energetycznych o napięciu do 1kV i powyżej”

Szkolenie grupowe to szkolenie dla minimum 5 osób.
Do każdej pozycji wykazu należy dołączyć dowody określające, czy usługi te zostały wykonane w sposób należyty.

6. Wyłączania z udziału w postępowaniu – nie stawia się wymogów. 

7. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert. 

Złożone oferty oceniane będą według następujących kryteriów oceny: 
Cena – waga 100% (max. 100 pkt.): liczba punktów, która zostanie przyznana danej ofercie zostanie wyliczona w następujący sposób: 
Najniższa cena za przeszkolenie jednego uczestnika 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - x 100% 
Cena za przeszkolenie jednego uczestnika z badanej oferty 
Cena za przeszkolenie jednego uczestnika powinna obejmować wszystkie koszty Oferenta związane z wykonaniem usługi, w tym: 
· koszty trenerów (pełne koszty obejmujące wynagrodzenie, koszty dojazdu, wyżywienia i jeśli niezbędne – zakwaterowania), 
· koszty wynajmu sal (sala z pełnym wyposażeniem i sprzętem niezbędnym do przeprowadzenia danego typu szkolenia), w tym pracownik gastronomicznej
· koszty wynajmu i eksploatacji maszyn i urządzeń niezbędnych do przeprowadzenia szkoleń, 
· koszty materiałów do realizacji zajęć praktycznych,
· koszty badań lekarskich,
· koszty podręczników,
· koszty ubrań roboczych,
· koszty ubezpieczenia NNW,
· koszty zapewnienia obiadu i bufetu kawowego dla każdego Uczestnika w dniach, w których realizowane jest 6 i więcej godz. zajęć szkoleniowych, a w przypadku mniejszej liczby godzin szkoleniowych, zapewnienia bufetu kawowego dla każdego Uczestnika,
· koszty przeprowadzenia egzaminów, 
· koszt wydania stosownych zaświadczeń/świadectw, 

8. Termin, miejsce i sposób złożenia oferty 

 Oferty należy składać w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.05.2019r. do godziny  10:00 w Oddziale Fundacji ,,Nadzieja Rodzinie” ul. Karczówkowska 36, 25 – 711 Kielce . Oferty można dostarczać osobiście w godzinach pracy sekretariatu od 8.00 do 16.00/poprzez operatora pocztowego lub kurierem - na adres Fundacja ,,Nadzieja Rodzinie”  Oddział  ul. Karczówkowska 36, 25-711 Kielce. 
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie z informacją: ,,Rozeznanie rynku dotyczące wyboru  Wykonawcy przeprowadzającego kursy w ramach projektu ,,Aktywna integracja zwiększająca szansę na zatrudnienie wśród uczestników Centrum Integracji Społecznej                     w Chmielniku”. Nie otwierać przed 08.05.2019r. Godz. 10:00
Oferty złożone po terminie nie będą podlegać ocenie. Rekomendujemy składanie ofert osobiście lub za pośrednictwem kuriera. Za termin złożenia oferty przyjmuje się datę jej wpływu do Oddziału Fundacji ,,Nadzieja Rodzinie” ul. Karczówkowska 36, 25-711  Kielce.
Przewidywany termin rozpatrzenia oferty – maks. 14 dni od zakończenia przyjmowania ofert
1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. 
2. Wraz z ofertą należy złożyć Oświadczenie Podmiotu ubiegającego się 
o zamówienie, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 
3. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Oferenta w odpowiedzi 
na niniejsze postępowanie. 
4. Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Oferty przygotowane niezgodnie z opisanymi wyżej wymogami, w tym złożone po terminie, niekompletne, niepodpisane, nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. 

9. Osoba do kontaktów roboczych:
Daria Szczepańczyk, email d.szczepanczyk@nadziejarodzinie.org.pl
ZAŁĄCZNIKI: 
1. Zał. nr 1 – Formularz oferty; 
2. Zał. nr 2 – Doświadczenie Wykonawcy;
3. Zał. nr 3 – Oświadczenie Podmiotu ubiegającego się o zamówienie;
4. Zał. nr 4 – Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego. 
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